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1. SCOoP
Stabilirea metodologiei privind cazarea studentilor Universitatii ”Vasile Alecsandri” din
Bacau 1n caminele proprii; asigura datele necesare Intocmirii bugetelor de venituri si
cheltuieli pentru fiecare camin, care stau la baza stabilirii tarifului de cazare lunar in cadrul
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.
2. DOMENIU
Instructiunea se aplica in cadrul Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau, la repartitia
locurilor de cazare si la cazarea studentilor, masteranzilor si doctoranzilor in campusurile
studentesti Calea Marasesti, Spiru Haret si Violetelor.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA
e Legea 62/2009 pentru aprobarea OUG nr. 61/2008 privind implementarea principiului
egalitatii de tratament Intre femei si barbati In ceea ce priveste accesul la bunuri si servicii
si furnizarea de bunuri si Servicii;
e Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢ Procedura operationala PO 14 - Procesul de selectie a candidatilor;
e Codul de eticd si deontologie profesionald universitard al Universititii “Vasile
Alecsandri” din Bacau (R-02-02);
e Regulamentul de cazare in cdminele studentesti ale Universitatii ”Vasile Alecsandri” din
Bacau (R-12.02.02-02).
4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1.  Definitii
N/A
4.2.  Abrevieri
UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1.  Principiul fundamental de acordare a dreptului de cazare este performanta in activitatea
academica a studentilor. Exceptiile de la acest principiu sunt:
a) abaterea grava de la normele si regulamentele de ordine interioara a caminelor, care a
determinat evacuarea studentului din camin;
b) situatiile in care exista dovezi clare de: distrugere intentionata a bunurilor caminului,
neintretinerea §i neingrijirea camerei care prejudiciaza confortul celorlal{i ocupanti ai
palierului sau caminului
5.2.  Acordarea dreptului de cazare se realizeaza de catre Comisia de cazare a fiecarei facultati, in

baza Regulamentului de cazare in caminele studentesti ale Universitatii ”Vasile Alecsandri”
din Bacau. Comisia de cazare a fiecarei facultdti este formata din:

e prodecanul cu probleme studentesti;

e administratorul-sef de facultate;

e un reprezentant al studentilor in Consiliul Facultatii/membru al Ligii Studentesti.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Componenta Comisiei de cazare a fiecdrei facultiti este aprobatda de Consiliul facultatii, ori
de cate ori apar modificari.

Dreptul de cazare se acorda studentilor Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau,
inmatriculati la invatamantul cu frecventa, aflati pe locuri bugetare, de la ciclurile de studii
universitare de licentd, master si doctorat, care nu au domiciliul stabil in municipiul Bacau,
precum si studentilor strdini veniti la studiu in cadrul programelor ERASMUS si diferite
acorduri inter-universitare si inter-guvernamentale.

Studentii obtin dreptul de cazare in ordinea descrescatoare a numarului de credite/punctajul
obtinut in anul anterior. Pentru studentii inmatriculati in anul I se va lua in considerare
media obtinuta la admitere. Exceptiile de la acest criteriu sunt cele prezentate la pct. 5.1. a)
si b). Pentru studentii anilor mai mari, care indeplinesc aceleasi conditii privind media, se
vor aplica urmatoarele criterii de departajare:

a) indeplinirea constanta a sarcinilor financiare in anul universitar precedent;

b) mentinerea aspectului ingrijit si conservarea bunurilor camerei in anul universitar precedent;

C) respectarea regulamentului de cazare in caminele studentesti si a clauzelor contractuale.

Alte prioritati luate in considerare pentru cazare sunt:

a) studentii bugetati, orfani de ambii parinti;

b) studentii bugetati, proveniti din casele de copii sau plasament familial.

Prioritétile de la pct. a) si b) se iau in considerare daca studentii au indeplinit minimul de
obligatii de studii in anul universitar precedent, respectiv obtinerea a cel putin 30 de
credite/150 de puncte (anii 1I- 1V).

Studentii bursieri ai statului, etnici romani, cu exceptia celor inmatriculati in anul I, primesc
dreptul de cazare in conformitate cu aceleasi principii stabilite pentru studentii cetdteni
romani.

Studentii care au dreptul la cazare, plecati la studiu in cadrul programelor Erasmus in primul
semestru al anului universitar, vor fi cazati la intoarcerea de la studii.

Studentii familisti pot fi cazati in limita locurilor disponibile, prioritate avand familiile in
care ambii soti sunt studenti la Universitatea ’Vasile Alecsandri” din Bacau. Studentii
familisti vor depune cererea de cazare pentru facultatea la care sotul este student.

Tn limita locurilor disponibile, comisiile de cazare ale facultatilor pot caza si cadre didactice
care nu au domiciliul stabil in municipiul Bacau.

In limita a maxim 10 % din locurile alocate, comisiile de cazare ale facultatilor pot acorda
drept de cazare studentilor care sunt bolnavi TBC stabilizati (in evidenta unitatilor
medicale), suferd de diabet, boli maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficientd
renald cronica, astm bronsic, epilepsie, cardiopatii congenitale, hepatitd cronica, glaucom,
miopie grava, boli imunologice, sunt infectati cu virusul HIV sau sunt bolnavi SIDA,
spondilitd anchilozanta sau reumatism articular, numai cu recomandare de la medicul
specialist cd poate locui in colectivitati si cu avizul medicului de la Cabinetul medical
studentesc sau alte cazuri analizate de catre Comisia de cazare.

Cazarea studentilor In cimine se va face conform urmatoarelor criterii:
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5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

a) locurile de cazare vor fi repartizate catre facultati, proportional cu numarul de studenti
bugetati inmatriculati la invatdmantul cu frecventa;

b) acelasi criteriu se va utiliza si pentru repartizarea la facultati a locurilor de cazare pe
programe de studii si ani de studii;

c) facultatile vor putea atribui dreptul de cazare studentilor care nu au domiciliul stabil in
municipiul Bacau in ordinea strictd a mediilor, in limita locurilor repartizate.

Locurile ramase neocupate in a doua zi a anului universitar vor fi repartizate studentilor care
nu au obtinut cazare In prima etapa a repartitiilor, in ordinea mediilor, pana la ocuparea
acestora.

Studentii care se retrag din cdmin inainte de expirarea termenului contractual, cu exceptia cazurilor
justificate (renuntare la studii, plecari in strainatate, imbolnaviri), vor fi cazati in anul universitar
urmator in limita locurilor disponibile. Retragerea din camin se face pe baza de cerere aprobata de
prorectorul pentru programe de Invagamant si activitafi studentesti.

Studentii care instraineaza locul de cazare repartizat de catre Comisia de cazare a facultatii, nu vor
mai primi cazare pe toata perioada studiilor universitare.

Repartizarea locurilor de cazare, pe facultati, se face de catre o Comisie centrald de cazare
din care fac parte: prorectorul pentru programe de Invatdmant si activitati studentesti, seful
Serviciului social, administratorii-sefi de facultati si presedintele Ligii studentesti sau un
delegat propus de acesta.

Serviciul social primeste de la studenti cererile pentru cazare incepand cu o lund inainte de
incheierea anului universitar, pentru anul universitar urmator. Pentru anul I se completeaza
cerere de cazare in momentul confirmrii ocuparii locului pe care a fost admis. In cazul in care
studentul nu completeaza cerere de cazare, se considerd, din oficiu, ca nu are nevoie de cazare.

Studentii care solicita cazare pe criterii sociale vor depune la Serviciul social, in aceeasi perioada,
dosare cu documentele justificative (copii dupa certificatele de deces, adeverinte de la centrele de
plasament).

In aceeasi perioada, la Serviciul social se vor depune dosarele de citre studentii familisti (copie
dupa certificatul de casatorie).

Listele cu studentii care au drept de cazare, intocmite de Comisia de cazare pe facultate, se
afiseaza la fiecare facultate, cu 10 zile calendaristice inainte de data inceperii anului universitar si
se pot contesta in cel mult 3 zile de la afisare. Raspunsul la contestatii se comunica in 24 ore de la
depunerea lor.

In aceeasi perioads, la Serviciul social se vor depune dosarele de catre studentii familisti (copie
dupa certificatul de casatorie).

Cazarea studentilor in camine se face in ultimele 3 zile lucratoare anterioare inceperii anului
universitar, inclusiv n prima zi a anului universitar care incepe.

In a doua zi a anului universitar se anuleazi contractele studentilor care nu s-au cazat, prin
considerarea depasirii termenului de valabilitate al acestora si se elibereaza, de catre facultati,
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5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.
5.31.

5.32.

5.33.

contractele de inchiriere catre studentii care nu au primit drept de cazare in prima etapa, in ordinea
mediilor.

Incepand din a treia zi a anului universitar se vor elibera contracte de inchiriere, de citre Liga
Studenteasca impreund cu Serviciul Social, studentilor care nu au primit cazare pana la aceasta
data, conform criteriilor de repartizare din prezenta instructiune.

Pe locul studentilor plecati la studiu In cadrul programelor Erasmus 1n primul semestru al anului
universitar, care au obtinut dreptul de cazare, se vor caza alti studenti, de la aceeasi facultate, pana
la intoarcerea studentilor Erasmus.

Contractele de inchiriere se elibereaza de catre facultati, individual si personal, pe baza unui
document de identitate, doar pentru studentii proprii. Fac exceptie de la aceastd regula
studentii familisti, pentru care se elibereaza contractele de inchiriere de catre facultatea care
acorda dreptul de cazare.

Etapele parcurse de student In vederea cazarii sunt urmatoarele:
a) verificarea listelor nominale cu studentii care au obtinut dreptul de cazare, afisate la avizierul
facultatii, site;
b) completarea si semnarea contractului de inchiriere;
C) plata taxei de cazare la casieria Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau;
d) prezentarea la Serviciul Social, in vederea cazarii, cu urmatoarele documente:
e contractul de inchiriere;
¢ buletinul/cartea de identitate, pentru cetatenii romani/pasaport pentru cetatenii straini,
e chitanta eliberata de casierie.
e) prezentarea la administratorul caminului cu legitimatia de camin, buletin/carte de identitate/
pasaport;
f) primirea camerei si incheierea proceselor verbale de predare-primire.

Schimburile de locuri se fac intre facultati, in vederea rezolvarii unor situatii exceptionale (ex.
cazarea surorilor/fratilor).

Schimburile de locuri intre studenti, pe baza intelegerii reciproce, se fac doar cu acordul
Serviciului Social si a administratorului-sef de facultate.

Se interzice cedarea individuald a locului de cazare (cu sau fara recompensa materiald).

Refuzul repartitiei de cazare sau renuntarea la cazare duce la pierderea dreptului de cazare pentru
anul universitar in curs; tarifele incasate, cu orice titlu, nu se restituie.

Pentru perioada vacantei de vard, cazdrile In caminele studentesti se fac la tarifele aprobate de
Consiliul de administratie si Senatul UBc, in caminele desemnate de catre Consiliul de
administratie, la propunerea Serviciului Social.

Cazarea pe timpul vacantei de vara se va face tindnd cont de urmatoarele prioritati:

a) studentii universitatii care pe perioada verii desfasoara activitti studentesti: practica de vara,
actiuni de voluntariat, proiecte de cercetare, alte activitati studentesti etc.;

b) studentii universitatii angajati pe perioada vacantei;
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C) studentii universitatii care solicitd cazare pentru studiu individual, studiu la biblioteca,
pregatirea lucrarii de licenta, master etc., in limita locurilor disponibile;

d) studentii altor universitati care efectucazd practica in judetul Bacau, participa la actiuni
studentesti de voluntariat etc., n limita locurilor disponibile, la tarifele aprobate;

e) alte categorii de solicitanti, in baza cererilor aprobate de Consiliul de administratie al UBc, in
limita locurilor disponibile, la tarifele aprobate.

5.34. Pentru salariatii Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau tarifele de cazare se vor stabili prin
hotarari ale Consiliului de administratie si Senatului UBc, la propunerea Serviciului Social.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Comisia centrala de cazare
e repartizeaza locurile de cazare, pe facultati;

6.2. Comisia de cazare pe facultiti
e acorda dreptul de cazare al studentilor, conform prevederilor prezentei instructiuni;
e acorda dreptul de cazare cadrelor didactice care nu sunt din Bacau, in limita locurilor
disponibile;

6.3.  Administrator-sef facultate
e aproba, impreuna cu Serviciul Social, schimburile de locuri intre studenti;

6.4.  Serviciul Social

e primeste de la studenti cererile pentru cazare si le distribuie la facultiti;

e primeste dosare cu documentele justificative de la studentii care solicita cazare pe criterii
sociale/studentii familisti;

e incepand cu a treia zi a anului universitar, elibereaza, impreund cu Liga studentilor,
contracte de inchiriere pentru studentii care nu au primit cazare pana la aceasta data;

e aproba, impreuna cu administratorul-sef de facultate, schimburile de locuri intre studentj;

e propune tarifele de cazare.

6.5. Studentii
e solicitd cazarea In cdminele Universitdtii ,,Vasile Alecsandri” din Bacdu;
e respectd prevederile prezentei instructiuni in ceea ce priveste cazarea in cadminele
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Cod Nr. Pistrare/ Perioada de
documentate/ Elaborat Aprobat exem- Perioada arhivare
formular - .
suport plare pastrare (ani)

Cerere de F 33.07 | Solicitant Prorector pentru 1 Facultate/1 1
cazare/hartie programe  de

invatamant si

activitati

studentesti
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Cerere de F 331.09 | Solicitant Prorector pentru Serviciul 5
retragere din programe de social/5
camin invatimant si
activitati
studentesti
Contract de F 258.08 | Facultate Rector Serviciul 5
nchiriere social/5
Proces-verbal F332.09 | Administrator - Administrator 1
de predare- camin camin/1
primire
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